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Erläuterungen zu Benutzername und Zurücksetzen des Passwortes 

1. Erstmalige Anmeldung bei Webuntis  

Es gibt zwei Möglichkeiten sich bei Webuntis anzumelden (bitte bei Erstanmeldung Nr.1 anwenden): 

1. Über einen Webbrowser:  

a) Bitte öffnen Sie dazu https://webuntis.com und suchen unsere Schule (am besten über 
die Postleitzahl 44225). Anschließend melden Sie sich mit dem Benutzername und dem 
Passwort an, wofür folgende Regelung gilt: Der Benutzername Ihres Kindes besteht aus den 
ersten vier Buchstaben des Vornamens und des Nachnamens, z. B. bei Lieschen Müller: 
LiesMuel. Das Passwort lautet bei der Erstanmeldung HLG-Do. Anschließend werden Sie auf-
gefordert, das Passwort zu ändern. Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen, einen großen 
und einen kleinen Buchstaben und mindestens ein Sonderzeichen wie etwa $ enthalten. 

Tipps zum Benutzernamen: 

Der Benutzername besteht normalerweise aus den ersten vier Buchstaben des Vornamens 

und des Nachnamens, z. B. bei Klaus Meier: KlauMeie. Wenn der Benutzername aber bei-

spielsweise aus einem Vornamen mit drei Buchstaben besteht, folgen Sie diesen Beispielen: 

Ben Müller: Ben Muel (der Vorname hat halt nur drei Silben)  

Ben-Leon Müller: Ben-Muel  

Ben Leon Müller: Ben Muel (hier gehört das Leerzeichen zum Vornamen wegen der zwei 

Vornamen)  

Ben Kaz: BenKaz  

Bei den Nachnamen gibt es häufig Probleme, wenn sie mit „von“ beginnen: 

Benjamin von Müller: Benjvon 

Ben von Müller: Benvon 

b) Bitte tragen Sie direkt nach der Anmeldung die Schul-Emailadresse Ihres Kindes ein. Falls 

nämlich doch mal das Passwort vergessen werden sollte, können Sie sich darüber ein neues 

zuschicken lassen. Vergessen Sie nicht auf Speichern zu drücken. Drücken Sie auf Profil links 

unten am Bildschirm. Tragen Sie die Emailadresse ein: vorname.nachname@hgl-do-edu.de 

Klicken Sie auf Speichern (siehe Bild unten). 
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2. Anmeldung über die App:  

Bitte laden Sie sich die kostenlose App Untis Mobile herunter (über den Playstore/ 

AppStore), öffnen Sie die Mobile App „Untis“, suchen unsere Schule (am besten über die 

Postleitzahl 44225) und melden sich mit dem Benutzernamen und dem geänderten Passwort 

an. 

 

2. Passwort vergessen 

Falls das Passwort vergessen worden ist, bitte auf www.webuntis.com gehen, das HLG mit der PLZ 

(44225) suchen, auf Passwort vergessen drücken. Mit dem Benutzernamen und der Schulemail- 

adresse (vorname.nachname@hlg-do-edu.de) kann ein neues Passwort zugesendet werden. Der 

Benutzername Ihres Kindes besteht aus den ersten vier Buchstaben des Vornamens und des Nach-

namens, z. B. bei Lieschen Müller: LiesMuel. 

Falls es Schwierigkeiten mit dem Benutzernamen geben sollte, dann lesen Sie bitte die obigen Aus-

führungen unter Tipps zum Benutzernamen. 

 

 

 

Falls die oben beschriebene Anleitung nicht funktionieren sollte, soll ihr Kind sich bei Frau Egyptien 

oder Frau Haselhoff melden oder Sie schreiben eine E-Mail an folgende Adresse:  

digitales-klassenbuch@hlg-do.de 
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